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UY BAN NHAN DAN QUAN 5 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Doc lap - Tu do - Hanh phuc

86: 887/GDDT-PT
Qudn 5, ngay 03 thdng 10 nam 2022
V/v: Hu6ng dan quan Iy cap phat
bang tdt nghiép trung hoc co s&

Kinh géi: Hi€u trudng céc trudong Trung hoc co s& Quéan 5
Giam doc Trung tdm Gido duc thudng xuyén Quan 5

Céan c Quyét dlnh sb 33/2007/QD-BGDDT cua B9 Gi’éo duc va Pao tao ban
hanh vé€ Quy ché, vin bang chimg chi ctia hé thong gido duc quoc dan.

Cén cir Thong tu 21/2019/TT-BGDDT ngay 29 thang 11 nam 2019 cia Bo
truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Quy che quéan 1y bing tot nghi€p trung hoc co
s&, bang t6t nghi€p trung hoc pho thong, bang t6t nghiép trung cip su pham, bang t6t
nghi€p cao ding su pham, vin bang gido duc dai hoc va chimg chi ctia hé théng gido
duc quéc dan

Cén cur van bén’sé 4798/GDDT-KTKDCLGD ngay 25/12/2019 cua S6 Gido duc
va Pao tao Thanh pho HO6 Chi Minh vé€ Huéng dan quéan ly bang tot nghiép THCS,
THPT

Phong Giéo duc va Pao tao Quan 5 huéng din cic don vi thuc hién viéc quéan Iy
cap phat bang tot nghiép trung hoc co s& nhu sau:

1- Ban hanh quy ché quan ly, bao quan, sir dung, cap phat viin bing:

- Cén cr vao Thong tu 21/2019/TT-BGDDT ngay 29 thang 11 nam 2019 cia B
truong B4 Gido duc va Dao tao ban hanh Quy che quéan 1y bang tot nghiép trung hoc co
s&, bang tt nghi€p trung hoc pho thong, bang t6t nghiép trung cAp su pham, bang t6t
nghi€p cao ding su pham, van bang gido duc dai hoc va chimg chi ciia hé théng gido
duc qudc déan, Vin ban s6 4798/GDPT-KTKDPCLGD ngay 25 thang 12 nam 2019 cua
S& Gido duc va Dao tao, Phong Khao thi va Kiém dinh chét hrong gido duc trién khai
mdt s6 ndi dung vé cong tac quan ly vin bing, ching chi va hudéng dan cua Phong Gido
duc va Pao tao Quén 5, cac don vi xay dung Quy ché quéan 1y bang tét nghiép trung hoc
co s& tai don vi minh, quy dinh:

+ Quan ly cip phat van bang dén ngudi hoc: Quy trinh cAp phat dén ngudi hoc theo

quy dinh, 14p s6 quan 1y theo d&i cép phét vin bang.

+ Bao quan tranh hu hong, thit lac vin bang, bio dam cong tic phong chéng chay
no.
+ Ché d6 kiém ké va bao céo vin bang con tén dong.

+ Quy dinh vé nhiém vu trich nhiém cia ngudi phu trach quan ly cép phét van béng,
can b) quan ly.

+ Ban hanh quyét dinh phén cong , phin nhiém ngudi phu trach cong tac quan ly cip
phét védn bang.

2- Bdo quan, cat giir van bang:

- Bao quan va luu giit an toan c4c vin bang chua dugc cip phét theo diing quy dinh.



- Pam bao co s& vit chét, trang thlet bi, an toan phong chong chay nb trong viéc bao
quéan vin bang, ching chi va hd so cap phat, quan ly vin bing, chimg chi theo quy dinh
clia phép luat. Nha truong bb tri ti dé bao quan va luu giir cac ho 0 vé quan ly cép
phét van bang, cac phuong tién, trang thiét bi phong chdng chéy nd, tranh mét, that lac
hu héng vian bang va hd so sb sach.

- Vin bang dugc phat truc tiép dén nguoi dugc cp phat vin bang, ngudi dén nhén
bing phai xuét trinh gidy to tuy than hop phéap va theo ding quy dinh. Trudong hop cha,
me hogic ngudi gidm ho dén nhan thay phai c6 gidy ay quyén hop phép.

- Vin bing dd hoan thién nhung bi mét trude khi duoc phat dén nguoi duge cip
bang, thi dugc xir Iy theo didu 13 cia Thong tu 21/2019/TT-BGDDT, Léap bién ban va
thong bao dén co quan cong an dia phuong noi trudng tra déng va bao céo truc tiép vé
Phong Gido duc va Pao tao.

- Vin bing t6t nghiép trung hoc co s¢ chi dugce cép 1 14n, c4c trudng hop hu hong do
in sai thong tin trén van bang s€ dugc in va cép lai, cac trudong hop c¢6 diéu chinh théng
tin trén vin bang s& dugc cip quyét dinh didu chinh kém theo

3- Lap sb quan ly cap phat bang va ché dd bao cio:

- 86 cép bang tot nghiép trung hoc co s¢ dé quan ly theo ddi viéc cap phat bing
tai don vi: dugc thuc hién theo mau, ngudi nhin bang ghi cic thong tin vé s6 ching
minh nhén dén, ho tén ngudi nhan va ky nhan vao so cap phat ngay khi nhin bang.

- Vi€c ghi cdc thong tin cla vén bang vao S& dang bd va phat vin bang cho
ngudi dugc cip;

- Béo céo s6 luong vin bang, chimg chi da cip trong nam, s6 luong van bang
con ton dong vé Phong Gio duc va Pao hang nim vao diu thang 12 theo mau.
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